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Utbildningsansvarig tillika sekreterare

Ambetsperiod: 1 ar, viljs pa varens ordinarie stimma och sitter 1 juli — 30 juni.
Arvode: Heltidsarvoderad motsvarande CSN, kraver studieuppehall.

Utbildningsansvarig tillika sekreterare leder det administrativa utskottets arbete och ar dess
ordforande. Utbildningsansvarig ar ledamot av foreningens styrelse samt ledamot i studierddet
och har vad avser studierddet ansvar for att tillsammans med ordforande leda och driva JF:s
paverkansarbete mot Judicium. Posten innebdr dven att utbildningsansvarig for protokoll
under styrelsens och studierddets sammantriden samt ansvarar for administrationen av
sammantriddena. Vidare innebidr posten ett sirskilt ansvar for att driva pa styrelsens arbete och
vara aktiv i den strategiska ledningen av karen som helhet.

Utbildningsansvarig har ocksa ett sarskilt jimlikhetsansvar och fungerar som kontaktperson
for medlemmar som anser sig vara utsatta for diskriminering eller annan krdnkande
behandling inom JF.

Det dligger utbildningsansvarig tillika sekreterare att:

e tillsammans med ordforande ansvara for JF:s utbildningsbevakning med sarskilt
fallansvar

e representera studenterna vid Juridiska fakulteten i1 fakultetsnimnden och fakultetens
utbildningsutskott

e ansvara for att samtliga studentrepresentantuppdrag vid Juridiska fakulteten &r tillsatta

e tillsammans med presidiet representera foreningen utdt, sarskilt mot andra karer samt 1
JURO

e kalla till styrelsens och studierddets sammantréden, inklusive att sammanstélla och
skicka ut dagordning, inom givna tidsramar

e kalla till stimmor enligt stadgarna respektive pa styrelsens initiativ ta emot,
administrera och ansld stimmohandlingar

e foOra protokoll vid styrelsens och studierddets sammantrdaden och stimmor samt folja
upp justering av dessa

e ibdrjan av varje termin anslé styrelsens motestider pa JF:s hemsida och ansla
protokoll pd JF:s hemsida efter styrelses och studieradets moten och efter stimmor

e leda det administrativa utskottets l0pande arbete och ansvara for att utskottets
respektive budgetposter planeras, halls och f6ljs upp

e tillsammans med JoM-gruppen leda jadmlikhetsarbetet i foreningen

o tillse att JF finns representerad i [ustus forlags styrelse och dess bolagsstimma

e tillsammans med styrelsen uppritta verksamhetsplan for nistkommande
verksamhetsdr och verksamhetsberittelse for foregaende verksamhetsér

e ibdrjan av varje termin planera in styrelsemdten for hela terminen

e delta i styrelsemdten och vara vil forberedd infor dessa

e infOr varje styrelsemote forbereda ett skriftligt meddelande till dagordning och

protokoll
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e vid avslutat ambete ldmna Gver till sin eftertrddare, bade muntligen och skriftligen,
enligt 6verldmningspolicyn

Uppskattad tid

Utbildningsansvarig tillika sekreterare dr en heltidsarvoderad post. Det innebér att rollen som
utbildningsansvarig tillika sekreterare tar dtminstone 40 timmar i1 veckan. Dessa timmar &r
fordelade pd vardagar bade pa dag- och kvillstid samt pd helger ibland. Utskottsarbetet i det
administrativa utskottet dr en mindre del av dmbetet.

Utvecklingsmajligheter

Det finns stora mdjligheter att utveckla d&mbetet eftersom posten dr ny sedan varen 2022. En
stor utvecklingspotential ligger i att forma rollen for att fylla de behov som i skrivande stund
finns, det vill sdga avlasta ordférande och vice ordférande med uppgifter samt hur
administrering av verksamheten pa bista sitt sker. Vad avser studieutskottet finns mycket
arbete fOr att etablera det som det sjdlvklara utskottet att vinda sig till om man som student
vid Juridiska fakulteten stoter pa problem.

Du bor soka till utbildningsansvarig tillika sekreterare om du

e gillar struktur och administration

e ir bekvdm med att fora protokoll och har spraklig fingerfardighet

e ir Oppen for att ta dig an projekt och andra arbetsuppgifter som kan uppkomma inom
en styrelse samt ar intresserad av foreningsutveckling

e ser vikten av att studentkarer aktivt arbetar for jimlikhet och méngfald

e ir intresserad av studierelaterade fragor; bade vad som kan forbittras
pa utbildningarna vid fakulteten och vad som kan behovas vid sidan av
har sinne for vad som éar effektivt paverkansarbete
trivs med att interagera med ménniskor och ha en framtriddande roll

Vad som gor iimbetet roligt

Du far delta aktivt i foreningens fortlopande arbete och far en god Oversikt dver helheten,
samtidigt som du fér praktisk erfarenhet av styrelseadministration och styrelsearbete. Du far
manga vardefulla erfarenheter fran studieradet och JURO sdsom ytterligare styrelseerfarenhet,
inblick 1 hur fakulteten arbetar och hur vardagen ser ut for professorer, lektorer och andra
anstdllda pa fakulteten. Du blir vil insatt i alla frdgor som ror din utbildning och éar
studenternas rost i flera viktiga sammanhang. Om du brinner for studentinflytande, tycker det
ar viktigt att utbildningen anpassas efter studenterna och vill forbattra utbildningarna vid
fakulteten &r denna post som gjord for dig. Eftersom posten &r ny frdn och med varen 2022
finns det ocksd mycket utrymme for kreativitet for att anpassa rollen pd bésta sitt utifran
foreningens behov. Som en extra bonus far du ocksa ett KK-kort under hela din &mbetsperiod.

For mer information,

Eftersom posten dr ny fran och med varterminen 2022 kan du kontakta nuvarande ordférande
pa ordf@jf-uppsala.se

Tel.nr: 070-0908673

Senast uppdaterad varen 2022.
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Bokmastare

Ambetsperiod: 1 ar, viljs pa hostens ordinarie stimma och sitter 1 januari — 31 december.

Bokmaistaren ansvarar for inkop, returer och lagerhallning av kurslitteratur fran Iustus forlag
som JF séljer pa Jontes stuga.

Det dligger bokmiistare att
e I6pande kontrollera och inventera boklagret pd Jontes stuga och Thregérden

vid behov bestélla bocker samt se till att leveransen kan tas emot pa Jontes stuga

hélla 16pande 6versikt Over nya upplagor och dndringar i kurslitteraturlistor

se till att utdaterade bocker returneras inom avtalad tid

prissitta bockerna och se till att en prislista finns pé Jontes stuga

inventera boklagret vid rékenskapsarets slut 1 samrdd med sekreteraren och vice

ordforande.

e vid avslutat dmbete ldmna Over till sin eftertrddare, bdde muntligen och skriftligen,
enligt overldmningspolicyn

Uppskattad tid

En hel del tid gér at de tvé-tre forsta veckorna vid terminsstart. D& maste man vara pa plats pa
Jontes i vart fall ndgra ginger i veckan for att halla koll pd boklagret, besvara fragor och
bestilla nya bocker vid behov. Under terminerna sedan ar det relativt lugnt. Eventuellt tar
ndgon bok slut och behdver bestillas in men det dr ett relativt lugnt &mbete under denna
period.

Utvecklingsmaojligheter
Rutiner for prisséttning, marknadsféring och jimn lagerhllning kan utvecklas.

Du bor soka till bokmdistare om du
e ir bekvdm med att arbeta sjilvstindigt
e tycker om administrativt arbete
e ir bekvdm med att kommunicera professionellt

Vad som gor imbetet roligt

Bokforsdljningen &r ett av de omraden som engagerar och berdr flest studenter vid juridiska
fakulteten. Darfor blir bokmaistarens arbete en symbol som for manga definierar bilden av JF.
Som bokmaistare far man samverka och ha kontakt med ménga méanniskor, bade &mbetsmén,
medstudenter och dessutom den trevliga personalen pé Iustus!

For mer information,
Kontakta nuvarande bokmaéstare pa bok(@jf-uppsala.se.

Senast uppdaterad varen 2022.
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Arkivarie

Ambetsperiod: 1 ar, viljs pa hostens ordinarie stimma och sitter 1 januari — 31 december.

Juridiska foreningen dr Sveriges éldsta 1 sitt slag, men dnda dr mycket av dess historia okénd
for den enskilda medlemmen. Nyckeln till historian &r 32 kartonger med material som utgor
JF:s arkiv pd Carolina Rediviva, innehallandes allt frdn dokument, pamfletter och sangbocker
till fotoalbum och déliga dikter som tidigare ordféranden skrev pa fyllan. Arkivarien ansvarar
for att tillgdngliggéra denna historia for dmbetsmidn och medlemmar, for tillgang till JF:s
arkiv pa Carolina Rediviva, och for att bevara var moderna historia: Du stiller dig stdndigt
frdgan “’vore det kul om nigon hittade det hdar om 100 ar?”” — och kan mgjliggora det.

Det dligger arkivarie att

e skriva ut protokoll fran stimmor, styrelsemdten och andra moéten av vikt pa
arkivbestindigt papper och arkivera dessa

e samla in tryck, tidskrifter och annat material som kan vara relevant att arkivera

e Distd Ambetsmin och medlemmar som efterfragar material frén arkivet

e aktivt arbeta fOr att tillgdngliggora och synliggora arkiverat material och JF:s historia
for &mbetsméin och medlemmar

e vid avslutat dmbete ldmna &ver till sin eftertrddare, bade muntligen och skriftligen,
enligt overldmningspolicyn

Uppskattad tid

En till tre timmar i veckan i genomsnitt, fordelat pd att grdva i arkivet och att forvalta
materialet som hittas pa olika sétt. I slutet av &mbetsperioden sker den arliga depositionen till
arkivet i Carolina Rediviva. D4 skrivs protokoll, mdtesanteckningar m.m. fran det gdngna aret
ut och deponeras tillsammans med allt material som kontinuerligt samlats in under aret.

Utvecklingsmajligheter
Genomgéng och strukturering av innehéllet i arkivet, samt omflyttning av deponerat material
som for ndrvarande ligger i fel kartonger.

Du bor soka till arkivarie om du
e ir strukturerad och latt kan skaffa dig 6verblick 6ver material
e Dbrinner for historia
e ir initiativtagande och driftig

Vad som gor dmbetet roligt

Du har stora mdjligheter att gora dmbetet till ditt! Utdver den obligatoriska arkiveringen av
viktiga dokument och protokoll &r det upp till dig att samla ihop material som du sjdlv anser
vara virt att spara for framtiden. Du har ocksa stora mojligheter att fa en unik inblick 1
studenthistoria och att sjdlv medvetandegéra medlemmarna om den lidnga historia som
Juridiska foreningen har genom att hitta pa olika projekt.

For mer information,
Kontakta nuvarande arkivarie pa arkivarie@jf-uppsala.se.
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Senast uppdaterad vdren 2022.

Ledamot av stipendienamnden

Ambetsperiod: 1 ar, viljs pa hostens ordinarie stimma och sitter 1 januari — 31 december.

Stipendiendmnden ansvarar for all administration och utdelning av Juridiska foreningens
stipendium. JF far i borjan av varterminen reda pad hur mycket pengar som ska delas ut i
stipendium aktuell termin. Det dr sedan upp till de stipendieansvariga att i samrad med
styrelsen

bestimma hur ménga stipendier summan ska delas upp i. Efter detta ska mdjligheten att
ansOka om stipendium marknadsforas, och direfter dr det upp till stipendiendmnden att
sammanstdlla ansokningarna och fastsld nomineringar till stipendium. Dessa skall sedan
formellt godkdnnas av styrelsen innan de skickas till stipendiekansliet.

Det dligger ledaméter av stipendiendmnden att

e ansvara for kommunikation med universitetets stipendiekansli samt de sokande

e Dbestdmma rutiner kring ansokning till och utdelning av stipendium

e tillsammans med PR-gruppen marknadsféra JF:s stipendier i samband med
utlysningen

e behandla stipendieansdkningar och nominera stipendiater till styrelsen

e vid avslutat dmbete ldmna Over till sin eftertrddare, bdde muntligen och skriftligen,
enligt 6verldmningspolicyn

Uppskattad tid

Noll under héstterminen. Under varterminen ndgra timmar i veckan, sérskilt 1 samband med
ansokningsperioden. Ett mdte pé ett par timmar behovs for att faststilla forslag till
stipendiater.

Utvecklingsmajligheter
Framfor allt marknadsforingen kan alltid utvecklas.

Du bor soka till ledamot av stipendienimnden om du
e tycker om administrativt arbete
e vill fa erfarenhet av myndighetsutdvningsliknande arbete

Vad som gor imbetet roligt
Utover ett mysigt nomineringsmdte fir du inblick i hur otroligt ambitidosa och duktiga
medstudenter vi har pa programmet.

For mer information,
Kontakta nuvarande sekreterare péd sekr@jf-uppsala.se eller stipendienimnden péa
stipendium(@)jf-uppsala.se.

Senast uppdaterad vdaren 2022.
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IT-gruppen

Ambetsperiod: 1 ar, viljs pa hostens ordinarie stimma och sitter 1 januari — 31 december.

IT-gruppen arbetar med att halla foreningens hemsidor och eposttjdnster uppdaterade och
bistar utskotten och styrelsen i verksamhet som beror dessa omraden. IT-gruppen har det
yttersta ansvaret for att foreningens hemsidor och e-post fungerar, arbetar med uppdatering av
texter, bilder och innehall p4 hemsidorna samt administrerar e-postkonton och inloggningar.
Det huvudsakliga arbetet ligger i1 att 160pande uppdatera hemsidan med dokument och ny
information som utskotten eller styrelsen behover fa ut infor t.ex. foreningsstimmor eller
evenemang. Kan man webbutveckling finns utrymme att leka med foreningens hemsidor och
hjélpa till pa en bredare front, annars ligger huvudarbetet i Iopande underhall av hemsidorna.

Det dligger IT-gruppen att
e administrera anvdndarkonton till hemsidan
administrera foreningens e-postkonton
se till att hemsidan alltid 4r uppdaterad och att nddvéndig information finns att tillga
uppdatera hemsidan pa forfrdgan och i samrad med PR-gruppen
bista andra &mbetsmén med att uppdatera hemsidan sjélva
vid avslutat dmbete 1dmna Gver till sin eftertrddare, bade muntligen och skriftligen,
enligt 6verldmningspolicyn

Uppskattad tid
En timme per vecka 1 grundliggande uppgifter, ca tre timmar per vecka 1
utvecklingsuppgifter.

Utvecklingsmajligheter
[ skrivande stund héller en ny hemsida pa att tas fram. Det finns dérfor stora
utvecklingsmojligheter att utforma den som man vill.

Du bor soka till ledamot av stipendiendimnden om du
e tycker om IT-administration
e har visst sinne for design

Vad som gor dmbetet roligt
Ambetet &r vildigt fritt. Gillar man IT-administration och att pilla med hemsidor ar det ett
valdigt roligt och fritt ambete.

For mer information,
Kontakta nuvarande I'T-grupp pé it@jf-uppsala.se.

Senast uppdaterad varen 2022.
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