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 Klubbmästeriet och klubbverket 

Klubbmästeriet leder klubbverket och ansvarar för klubb- och cafeverksamheten på Jontes 

stuga. Klubbmästaren leder klubbmästeriet. I klubbmästeriet sitter köksmästare, vice 

klubbmästare och husmästare.  

 

Det åligger klubbmästeriet att 

● Planera Jontes stugas, klubb- och caféverkets inriktning och utveckling. 
● Driva klubbverket och caféverket. 

● Ansvara för att klubbverkets budget planeras, hålls och följs upp. 
● Ansvara för att Jontes stuga är i brukbart skick. 
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Klubbmästare 

Ämbetsperiod: 1 år, väljs på vårens ordinarie stämma och sitter 1 juli – 30 juni. 

 

Klubbmästaren leder klubbmästeriets arbete och har ansvar för klubbverket (genom vice 

klubbmästarna), Jontes stuga (husmästare) och caféverksamheten (genom köksmästarna). 

Vad avser klubbverket har klubbmästaren det övergripande ansvaret för att hantera 

bokningsförfrågningar på Jontes stuga, sköta bemanning för bokningar med alkoholservering 

samt utbilda klubbverket om klubb- och barverksamhet.  

 

Klubbmästaren är ledamot av Juridiska föreningens styrelse och deltar aktivt i den strategiska 

ledningen av kåren som helhet. 

 

Det åligger klubbmästaren att: 

● Leda klubbmästeriet och sammankalla dessa vid behov 

● Ständigt vara lyhörd för medlemskollektivets önskemål vad gäller den 

studiesociala verksamheten 

● Utbilda klubbverket om JF:s serverings- och alkoholtillstånd och ansvara för att 

föreningens alkoholutskänkning sker i enlighet med alkohollagen 

● Hantera bokningsförfrågningar och löpande uppdatera klubbverkets kalender 

● Ha ett övergripande ansvar för att kårens klubb- och pubverksamhet sker 

med iakttagande av god hygien och i enlighet med hälsovårdsmyndighetens 

och kommunens hygienföreskrifter 

● Löpande bokföra volymen och omsättningen av inköpta alkoholhaltiga drycker samt 

lättdrycker i den omfattning som behövs för upprättandet av den årliga 

restaurangrapporten 

● Inventera alkohol- och cafélagret vid räkenskapsårets slut i samråd med 

ekonomiansvarig 

● Representera JF på KMK-möten med Kuratorskonventet (KK) 

● Tillsammans med styrelsen upprätta verksamhetsplan för nästkommande 

verksamhetsår och verksamhetsberättelse för föregående verksamhetsår 

● I början av varje termin planera in styrelsemöten för hela terminen 

● Delta i styrelsemöten och vara väl förberedd inför dessa 

● Inför varje styrelsemöte inkomma med ett skriftligt meddelande till sekreteraren 

● Vid avslutat ämbete lämna över till sin efterträdare, både muntligen och skriftligen, 

enligt överlämningspolicyn. 

 

Uppskattad tid 

Upp till 10 timmar per vecka, men varierande beroende på antalet bokningar och möten. Inför 

terminsstart och under recceveckan är tidsåtgången något högre. 

 

Utvecklingsmöjligheter 

Som klubbmästare har du möjlighet att utveckla klubbverket och verksamheten på Jontes 

stuga i vilken riktning du vill tillsammans med klubbmästeriet och i samråd med styrelsen. 

Många beslut som gäller verksamheten generellt kommer att ske i samråd med klubbmästeriet 

eller delar av det, men till syvende och sist är det du som sätter ramarna. 
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Du bör söka till klubbmästare om du 

● Är intresserad av studiesocial verksamhet och att utveckla Jontes stuga 
● Är en god och tillgänglig ledare med god framförhållning, social förmåga och 

som gillar att ta initiativ 
● Är en god kommunikatör som gärna sköter kontakten med bokare 
● Är lyhörd gentemot medlemmar och mot förtroendevalda 
● Kan planera och strukturera väl 
● Inte räds att hantera problem som uppstår snabbt 

 

Vad som gör ämbetet roligt 

Posten innebär en fantastisk möjlighet att träna upp sin ledarskapsförmåga, lära känna oerhört 

många människor och att påverka JF:s studiesociala verksamhet, dess inriktning och 

utveckling – och därmed i förlängningen hela studietiden för många, många människor. Som 

en extra bonus får du också ett KK-kort under minst en termin av din ämbetsperiod. 

 

För mer information, 

Kontakta nuvarande klubbmästare på klubbverk@jf-uppsala.se 

 

Senast uppdaterad hösten 2023. 
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Vice klubbmästare 

Ämbetsperiod: 1 år, väljs på höstens ordinarie stämma och sitter 1 januari – 31 december. 

 

Vice klubbmästaren är en del av klubbmästeriet med särskilt ansvar för att JF:s 

klubbverksamhet ska fungera genom att ansvara för klubbverket och dess klubbverkare. 

Arbetet går i stort ut på att sköta bemanningen för bokade kvällar, utbilda klubbverkare 

tillsammans med klubbmästaren och att tillse att alkohol och alkoholfria alternativ samt 

nödvändigt serveringsmaterial finns på stugan. 

 

Det åligger vice klubbmästare att 

● Ansvara för klubbverket och bemanningen i baren på Jontes stuga. 

● Vid behov bemanna baren på Jontes 

● Tillsammans med klubbmästaren utbilda klubbverkare om alkohollagens regler och 

hur arbetet som klubbverkare ser ut 

● Tillsammans med klubbmästaren planera interna evenemang som är relevanta för 

klubbverket 

● Ansvara för inköp av alkohol och alkoholfria alternativ samt annat material till 

klubbverket 

● Samordna inköp med köks- och husmästare för att minska kostnader 
● Ansvara för ordningen i alkoholförråden på Jontes stuga 
● Upprätta rutiner för klubbverkarnas hantering av alkohol innan, under och efter 

servering 
● Vid avslutat ämbete lämna över till sin efterträdare, både muntligen och skriftligen, 

enligt överlämningspolicyn 
 

Uppskattad tid 

Ämbetets omfattning är cirka 5 timmar i veckan men varierar beroende på bokningar och 

evenemang på Jontes stuga. I samband med terminsstart och utbildning för nya klubbverkare 

kan tidsåtgången öka. Vice klubbmästaren ansvarar för kontakten med klubbverkarna inför 

passet och agerar kontaktperson för klubbverkarna vid till klubbtillfället cirka 2-3 kvällar i 

veckan. Vice klubbmästaren bemannar baren vid behov. 

 

Utvecklingsmöjligheter 

Vice klubbmästaren, tillsammans med klubbmästaren, ansvarar för att bestämma vilket 

sortiment som ska finnas, samt planerar och utvecklar Jontes stugas uthyrningsverksamhet. 

Utvecklingsmöjligheterna är mycket stora och du har möjlighet att sätta din personliga 

prägel på ämbetet. 

 

Du bör söka till vice klubbmästare om du 

● Är en god, tillgänglig och lyhörd ledare som är intresserad av att ansvara för en stor 

arbetsstyrka 

● Är intresserad av studiesocial verksamhet och att utveckla uthyrningsverksamheten 

och klubbverket på Jontes stuga 

● Har viss kännedom om alkohol och alkoholfria alternativ – eller vill lära dig mer 

● Har fingertoppskänsla för vad Jontes stuga kan och bör erbjuda för utbud och 

möjligheter 

● Har visst sinne för ekonomi 
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Vad som gör ämbetet roligt 

Du får möjligheten lära känna våra medlemmar och ansvara för klubbverksamheten på 

Jontes stuga. Det finns stora möjligheter till att sätta din prägel på något som berör många 

människor. Du får också testa på att leda och ansvara över barverksamheten. I din 

ämbetsroll har du i hög grad fria tyglar att bestämma vad som ska finnas att köpa på Jontes 

stuga och kan därmed på ett högst konkret sätt forma verksamheten efter eget tycke. 

 

För mer information, 

Kontakta nuvarande pubmästare på pub@jf-uppsala.se eller nuvarande klubbmästare på 

klubbverk@jf-uppsala.se. 

 

Senast uppdaterad hösten 2023. 
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Köksmästare 

Ämbetsperiod: 1 år, väljs på vårens ordinarie stämma och sitter 1 juli – 30 juni. 

 

Köksmästarrollen ingår som en del i klubbmästeriet men är själv ansvarig över den dagliga 

caféverksamheten. 

 

Det åligger köksmästaren att 

● Uppdatera cafémanual och städschema en gång per termin 
● Se till att städschema och hygienrutiner finns tillgängliga och efterföljs 
● Se till att caféet är bemannat under veckorna 
● Uppmuntra och underlätta initiativ för att förbättra verksamheten på Jontes dagtid 
● Ansvara för inköp av kaffe och matlådor 
● Regelbundet inventera köksutrustningen och dess funktion samt i förekommande 

fall köpa ny utrustning i samråd med husmästaren 
● Regelbundet inventera förbrukningsmaterial och städartiklar till stugan och se till 

att nya köps in 
● Ansvara för tvätt av handdukar och förkläden 
● Inventera cafélagret vid räkenskapsårets slut i samråd med ekonomiansvarig 
● Assistera klubbmästaren i dennes arbete 
● Företräda klubbmästeriet och särskilt caféverksamheten i förmansnätverket 
● Vid avslutat ämbete lämna över till sin efterträdare, både muntligen och 

skriftligen, enligt överlämningspolicyn 
 

Uppskattad tid 

Så länge caféet är bemannat i förväg enligt schemat behöver endast 1–2 timmar läggas per 

vecka för inventering och inköp, och ibland något mer beroende på vad som behöver göras. 

Mycket av kommunikationen sker genom att styra gruppen på Facebook för caféverkare, så 

arbetet kan göras lite var och när som. 

 

Utvecklingsmöjligheter 

Som köksmästare har du ett ämbete som ger mycket plats för att tänka kreativt och utveckla 

ämbetet. Det kan vara allt från att anordna frukost, brunch, lunch till evenemang med hjälp av 

övriga i klubbmästeriet. 

 

Du bör söka till köksmästare om du 

● brinner för Jontes stuga och dess caféverksamhet 
● har idéer för att utveckla verksamheten på stugan 
● kan skapa en positiv stämning på stugan och i ämbetsmannakollektivet 

 

Vad som gör ämbetet roligt 

Köksmästare är ett av JF:s allra mest sociala ämbeten! Eftersom man i veckorna är 

och inventerar och kollar läget på stugan så träffar man många studenter och lär 

känna ämbetsmännen i föreningen. Dessutom får du vara arbetsledare för 

ämbetsmännen och driva ett café! Bara en sån sak! 
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För mer information, 

Kontakta nuvarande köksmästare på café@jf-uppsala.se eller nuvarande klubbmästare på 

klubb@jf-uppsala.se. 

 

Senast uppdaterad våren 2022. 
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 Husmästare 

Ämbetsperiod: 1 år, väljs på höstens ordinarie stämma och sitter 1 januari – 31 december. 

 

Husmästaren har det övergripande ansvaret för alla materiella ting på Jontes stuga. Som en del 

av klubbmästeriet arbetar man med övriga ämbetsmän för att se till att stugan är i 

toppskick efter behov och att saker finns på plats och fungerar. Ämbetet har även en kreativ 

aspekt då du som husmästare har ansvar för inredning och belysning om någonting går sönder 

eller behöver bytas ut. 

 

Det åligger husmästaren att 

● Se till att Jontes stuga hålls i gott skick 

● Regelbundet se över inventariers skick och funktion 

● Tillkalla hantverkare och reparatörer vid behov 

● Ansvara för inköp av nya inventarier vid behov 

● Assistera klubbmästaren i dennes arbete 

● Vid avslutat ämbete lämna över till sin efterträdare, både muntligen och skriftligen, 

enligt överlämningspolicyn 

 

Uppskattad tid 

Under vinterhalvåret har kårhuset en vana att behöva lite mer kärlek. Huset är gammalt och el 

och rör kan behöva lite underhåll, upp till en timme i veckan. I övrigt förväntas du som 

husmästare avsluta de projekt du påbörjar i rimlig tid, och det kan du själv kontrollera efter 

behov. 

 

Utvecklingsmöjligheter 

Beroende på vad du har för färdigheter eller intressen (men också såklart vad stugan har för 

behov) kan husmästarrollen utvecklas efter dig som söker. Tidigare husmästare har haft projekt 

som till exempel att sätta upp ljus- och ljudsystem, måla om stugan invändigt respektive köpa 

in ny inredning för att ge ett mer sammanhängande helhetsintryck och underlätta för 

caféverksamheten. 

 

Du bör söka till husmästare om du 

● Har intresse av byggnaders inredning, utseende och funktion 
● Är flexibel, noggrann och handlingskraftig 
● Är – eller vill lära dig att bli – lite händig 
● Kan påbörja och slutföra projekt 

 

Vad som gör ämbetet roligt 

Du har en hel stuga vars utseende och funktion mer eller mindre står till ditt eget förfogande! 

Utvecklingsmöjligheterna är stora och formbarheten god. 

 

För mer information, 

Kontakta nuvarande klubbmästare på klubbverk@jf-uppsala.se. 

 

Senast uppdaterad våren 2022.

mailto:klubb@jf-uppsala.se
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Klubbverkare 

Ämbetsperiod: Tillsätts löpande och inte på stämmor. Valfri ämbetsperiod. 

 

Det är klubbverkarna som bemannar baren på Jontes stuga och möjliggör klubb- och 

pubverksamheten som bedrivs där. Som klubbverkare får man vara JF:s ansikte utåt de 

kvällar som stugan är bokad. Klubbverkare är många engagerades första ämbete och kan vara 

en rolig inkörsport till JF. 

 

Det åligger klubbverkare att 

● Bemanna baren och servera alkohol i enlighet med alkohollagen och kommunens 

föreskrifter 
● Servera mat på seminariefester och andra arrangemang 
● Följa hygienrutiner 
● Kontrollera att alla som vistas i lokalen vid alkoholservering är JF-medlemmar 
● Regelbundet se över inventariers skick och funktion 
● Hålla ordning och städa i lokalen efter avslutad tillställning 

 

Uppskattad tid 

Cirka två kvällar i månaden. 

 

Utvecklingsmöjligheter 

Som klubbverkare har du förvisso inte direkt något utvecklingsansvar, men kommer sannolikt 

stöta på idéer till förbättring och klubbmästeriet är lyhört för dina tankar. 

 

Du bör söka till klubbverkare om du 

● Är en öppen och social person som vill lära känna nya människor 
● Gillar att stå i en bar och göra kompisgängets bästa GT:s/T:s– eller vill lära dig det 
● Bara vill engagera dig 

 

Vad som gör ämbetet roligt 

Ämbetet är oerhört socialt, du får träffa många människor från olika terminer, och du får 

utveckla dina bartenderkunskaper i en roll med precis lagom stort ansvar. 

 

För mer information, 

Kontakta nuvarande klubbmästare på klubb@jf-uppsala.se. 

 

Senast uppdaterad våren 2022.
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Caféverkare 

Ämbetsperiod: Tillsätts löpande och inte på stämmor. Valfri ämbetsperiod. 

 

Det är caféverkarna som bemannar Jontes stuga under dagtid mellan 10–16 måndag till torsdag 

och 10–15 fredagar samt möjliggör caféverksamheten, försäljning av böcker och merch som 

bedrivs där. Som caféverkare får man vara JF:s ansikte utåt de dagars stugan håller öppet. 

Caféverkare är många engagerades första ämbete och kan vara en rolig inkörsport till JF. 

 

Det åligger caféverkare att 

● Bemanna Jontes stuga under dagtid 
● Se till att det sker försäljning av fika, antingen hembakt eller köpes 
● Se till att det sker försäljning av böcker och merch 
● Följa hygienrutiner 
● Regelbundet se över inventariers skick och funktion 
● Hålla ordning och städa i lokalen efter avslutad tillställning 

 

Uppskattad tid 

Cirka 4 pass, förmiddag eller eftermiddag, i månaden. 

 

Utvecklingsmöjligheter 

Som caféverkare har du förvisso inte direkt något utvecklingsansvar, men kommer sannolikt 

stöta på idéer till förbättring och klubbmästeriet är lyhört för dina tankar. 

 

Du bör söka till klubbverkare om du 

● Är en öppen och social person som vill lära känna nya människor 
● Är serviceinriktad och vill engagera dig 
● Är intresserad av att baka någon gång ibland 

 

Vad som gör ämbetet roligt 

Ämbetet är oerhört socialt, du får träffa många människor från olika terminer, och du får 

utveckla servicekunskaper i en roll med precis lagom stort ansvar. 

 

För mer information, 

Kontakta nuvarande klubbmästare på klubb@jf-uppsala.se och café@jf-uppsala.se 

 

Senast uppdaterad våren 2022. 
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