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Utbildningsansvarig tillika sekreterare

Ambetsperiod: 1 &r, viljs pa varens ordinarie stimma. Ambetsperiod: 1 juli — 30 juni.
Arvode: Heltidsarvoderad motsvarande 30 % av prisbasbeloppet. Kraver studieuppehall.

Utbildningsansvarig tillika sekreterare leder det administrativa utskottets arbete och ar dess
ordforande. Utbildningsansvarig dr ledamot av foreningens styrelse samt sekreterare i
studierddet och har vad avser studierddet ansvar for att tillsammans med ordférande leda och
driva JF:s paverkansarbete mot Juridiska fakulteten. Utbildningsansvarig tillika sekreterare
sammankallar till styrelsens och studierddets sammantriaden samt for protokoll under samtliga
sammantrdden. Utbildningsansvarig tillika sekreterare ansvarar for administrationen av
sammantrddena. Vidare innebér posten ett sdrskilt ansvar for att driva styrelsens arbete och
vara aktiv 1 den strategiska ledningen av karen som helhet.

Utbildningsansvarig har ocksa ett sirskilt jimlikhetsansvar och fungerar som kontaktperson
for medlemmar som anser sig vara utsatta for diskriminering eller annan kridnkande
behandling inom JF.

Det dligger utbildningsansvarig tillika sekreterare att:

e tillsammans med ordforande ansvara for JF:s utbildningsbevakning.

e ha ett sérskilt fallansvar

e representera studenterna vid Juridiska fakulteten i fakultetsndmnden och fakultetens
utbildningsutskott

e ansvara for att samtliga studentrepresentantuppdrag vid Juridiska fakulteten ar tillsatta

e tillsammans med presidiet representera foreningen utat, sarskilt mot andra karer samt 1
JURO

e kalla till styrelsens och studierddets sammantréden, inklusive att sammanstélla och
skicka ut dagordning, inom givna tidsramar.

e kalla till stimmor enligt stadgarna respektive pé styrelsens initiativ ta emot,
administrera och ansla stimmohandlingar

e fora protokoll vid styrelsens och studieradets sammantréden och stimmor samt ordna
justering av dessa

e iborjan av varje termin ansla styrelsens motestider pa JF:s hemsida och ansla
protokoll pd JF:s hemsida efter styrelses och studieradets moten och efter stimmor

e leda det administrativa utskottets I6pande arbete och ansvara for att utskottets
respektive budgetposter planeras, halls och foljs upp

e tillsammans med JoM-gruppen leda jamlikhetsarbetet i foreningen

e tillse att JF finns representerad i Iustus forlags styrelse och dess bolagsstimma

e tillsammans med styrelsen uppritta verksamhetsplan for ndstkommande
verksamhetsdr och verksamhetsberittelse for foregaende verksamhetsér

e iborjan av varje termin planera in styrelsemdten for hela terminen

e delta i styrelsemdten och vara vil forberedd infor dessa

e infOr varje styrelsemote forbereda ett skriftligt meddelande till dagordning och
protokoll

e vid avslutat ambete ldmna Gver till sin eftertrddare, bade muntligen och skriftligen,
enligt 6verldmningspolicyn
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Uppskattad tid

Utbildningsansvarig tillika sekreterare ar en heltidsarvoderad post. Det innebdr att rollen som
utbildningsansvarig tillika sekreterare tar atminstone 40 timmar i veckan. Dessa timmar dr
fordelade pa vardagar bade pa dag- och kviéllstid samt pa helger. Utover detta tillkommer en
avsevérd restid mellan olika externa uppdrag.

Utvecklingsmdojligheter

Det finns stora mojligheter att utveckla d&mbetet eftersom posten dr ny sedan véren 2022. En
stor utvecklingspotential ligger i att forma rollen for att fylla de behov som 1 skrivande stund
finns, det vill sdga avlasta ordfoérande och vice ordférande med uppgifter samt hur
administrering av verksamheten péd bésta sitt sker. Vad avser studieutskottet finns mycket
arbete fOr att etablera utskottet som det sjdlvklara utskottet att vinda sig till om man som
student vid Juridiska fakulteten stoter pa problem.

Du bor soka till utbildningsansvarig tillika sekreterare om du

e gillar struktur och administration

e ir bekvdm med att fora protokoll och har spraklig fingerfardighet

e ir Oppen for att ta dig an projekt och andra arbetsuppgifter som kan uppkomma inom
en styrelse samt dr intresserad av foreningsutveckling

e ser vikten av att studentkarer aktivt arbetar for jamlikhet och méngfald

e ir intresserad av studierelaterade fragor; bdde vad som kan forbéttras
pa utbildningarna vid fakulteten och vad som kan behovas vid sidan av

e har sinne for vad som é&r effektivt pdverkansarbete
trivs med att interagera med ménniskor och ha en framtradande roll
vill ta det ansvar som krévs for att vara styrelseledamot och/eller styrelesuppleant i
JF:s bolag

Vad som gor imbetet roligt

Du far delta aktivt i foreningens fortlopande arbete och far en god dversikt dver helheten,
samtidigt som du far praktisk erfarenhet av styrelseadministration och styrelsearbete. Du fér
ménga virdefulla erfarenheter fran studieradet och JURO sdsom ytterligare styrelseerfarenhet,
inblick 1 hur fakulteten arbetar och hur vardagen ser ut for professorer, lektorer och andra
anstillda pd fakulteten. Du blir vil insatt i alla fragor som rdér din utbildning och é&r
studenternas rost 1 flera viktiga sammanhang. Om du brinner for studentinflytande, tycker det
ar viktigt att utbildningen anpassas efter studenterna och vill forbéttra utbildningarna vid
fakulteten &r denna post som gjord for dig. Eftersom posten dr ny frdn och med varen 2022
finns det ocksd mycket utrymme for kreativitet for att anpassa rollen pa bésta sétt utifrén
foreningens behov.

Utbildningsansvarig tillika sekreterare erhaller KK-kort under hela sin &mbetsperiod.

For mer information
Kontakta nuvarande Utbildningsansvarig tillika sekreterare pd utbsek(@jf-uppsala.se.

Senast uppdaterad juni 2024.
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Arkivarie

Ambetsperiod: 1 &r, viljs pad hostens ordinarie stimma. Ambetsperiod: 1 januari — 31
december.

Juridiska foreningen dr Sveriges dldsta i sitt slag, men dnda dr mycket av dess historia okénd
for den enskilda medlemmen. Nyckeln till historien dr bland annat ett flertal kartonger med
material som utgdr JF:s arkiv pd Carolina Rediviva. Kartongerna innehéller allt frin
dokument, pamfletter och sangbocker till fotoalbum och déliga dikter som tidigare
ordforanden skrev. Arkivarien ansvarar for att tillgingliggdra denna historia for &mbetsmén
och medlemmar, for tillgang till JF:s arkiv pa Carolina Rediviva, och for att bevara var
moderna historia: Arkivarien stiller sig stdndigt fragan vore det kul om nagon hittade det hir
om 100 ar?” — och kan d& mojliggora att JF:s historia befaras.

Det dligger arkivarie att

e skriva ut protokoll fran stimmor, styrelsemdten och andra moéten av vikt pa
arkivbestindigt papper och arkivera dessa

e samla in tryck, tidskrifter och annat material som kan vara relevant att arkivera

bistd ambetsmén och medlemmar som efterfragar material fran arkivet

e aktivt arbeta fOr att tillgdngliggora och synliggora arkiverat material och JF:s historia
for &mbetsméin och medlemmar

e vid avslutat dmbete ldmna &ver till sin eftertrddare, bade muntligen och skriftligen,
enligt overldmningspolicyn

Uppskattad tid

En till tre timmar i veckan i genomsnitt, fordelat pa att arbeta i arkivet och att forvalta
materialet som hittas pa olika sétt. I slutet av &mbetsperioden sker den arliga depositionen till
arkivet i Carolina Rediviva. D4 skrivs protokoll, mdtesanteckningar m.m. frin det gdngna aret
ut och deponeras tillsammans med allt material som kontinuerligt samlats in under aret.

Utvecklingsmajligheter

Genomgéng och strukturering av innehéllet i arkivet, samt omflyttning av deponerat material
som for ndrvarande ligger i fel kartonger samt att utvérdera mgjligheterna till omorganisering
och digitala arkiveringsmdjligheter.

Du bor soka till arkivarie om du
e ir strukturerad och létt kan skaffa dig 6verblick 6ver material
e brinner for historia och att bevara historien till ndstkommande generationer
e ir initiativtagande och driftig

Vad som gor dmbetet roligt

Du har stora mojligheter att gora dmbetet till ditt! Utover den obligatoriska arkiveringen av
viktiga dokument och protokoll dr det upp till dig att samla ihop material som du sjilv anser
vara vért att spara for framtiden. Du har ocksd stora mojligheter att f& en unik inblick i
studenthistoria och att sjdlv medvetandegéra medlemmarna om den langa historia som JF har
genom att hitta pd olika projekt. Det finns ocksd stora mdjligheter till att eftektivisera
arkiveringen och att klura pé digitala 16sningen samt att arkivera fotografier.
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Under jubileumséret 2024 har ytterligare en arkivarie tillsatts som d@mbetsman. Detta for att
arbeta med JF:s jubileumsbok. Observera att detta &mbete ar sarskilt for jubileumsaret.

For mer information
Kontakta nuvarande arkivarie pd arkivarie(@jf-uppsala.se.

Senast uppdaterad juni 2024.

Bokmastare

Ambetsperiod: 1 &r, viljs pad hostens ordinarie stimma. Ambetsperiod: 1 januari — 31
december.

Bokmistaren ansvarar for inkdp, returer och lagerhallning av kurslitteratur frn lIustus forlag
som JF séljer pa Jontes stuga.

Det dligger bokmadstare att
e |opande kontrollera och inventera boklagret pa Jontes stuga och Ihregérden

vid behov bestilla bocker samt se till att leveransen kan tas emot pd Jontes stuga

halla 16pande dversikt 6ver nya upplagor och dndringar i kurslitteraturlistor

se till att utdaterade bocker returneras inom avtalad tid

prissétta bockerna och se till att en prislista finns pa Jontes stuga

inventera boklagret vid rdkenskapsdrets slut i samrdd med sekreteraren och vice

ordfdrande.

e vid avslutat dmbete ldmna &ver till sin eftertrddare, bade muntligen och skriftligen,
enligt overldmningspolicyn

Uppskattad tid

Bokmistaren ansvarar for bestédllningar av kurslitteratur infor varje ny termin. Sdrskild vikt
laggs vid att bestélla lagbocker. Mycket tid gar &t de tva-tre forsta veckorna vid terminsstart.
Da maste man vara pé plats pd Jontes i vart fall ndgra ginger i veckan for att hélla koll pa
boklagret, besvara fragor och bestilla nya bocker vid behov. Under terminerna sker ett
16pande arbete. Vid varje terminsslut ska boklagret inventeras, uppdateras skriftligen samt
justeras sa att inkdpen matchar forséljningen.

Utvecklingsmaojligheter
Rutiner for prisséttning, marknadsféring och jimn lagerhdllning kan utvecklas.

Du bor soka till bokmdstare om du
e trivas med att skapa ett gott samarbete med Utbildningsansvarig tillika sekretare
e ir bekvidm med att 1 6vrigt arbeta sjdlvstandigt
e tycker om administrativt arbete
e ir bekvdm med att kommunicera professionellt

Vad som gor imbetet roligt
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Bokforséljningen dr ett av de omradden som engagerar och beror flest studenter vid juridiska
fakulteten da litteraturen som siljs pd Jontes Stuga dr den mest ekonomiskt fordelaktiga for
studenterna. Som bokméstare fir man samverka och ha kontakt med manga minniskor, bade
ambetsmin, medstudenter och utveckla ett gott samarbete med personalen pé Iustus!

For mer information
Kontakta nuvarande bokmdistare pa bok(@jf-uppsala.se.

Senast uppdaterad juni 2024.

IT-gruppen

Ambetsperiod: 1 &r, viljs pad hostens ordinarie stimma. Ambetsperiod: 1 januari — 31
december. 2 &mbeten.

IT-gruppen bestdende av tvd IT-ansvariga arbetar med att hélla foreningens hemsidor och
e-posttjanster uppdaterade samt bistar utskotten och styrelsen i verksamhet som berdr dessa
omrdden. I'T-gruppen har ansvar for att foreningens hemsidor och e-post fungerar. Det innebér
att I'T-ansvariga uppdaterar texter och bilder pa hemsidan.

Det huvudsakliga arbetet ligger i1 att l6pande uppdatera hemsidan med dokument och ny
information som utskotten eller styrelsen behover fa ut infor till exempel foreningsstimmor
eller evenemang. Kan man webbutveckling finns det utrymme att arbeta med foreningens
hemsidor pa en bredare front.

Det dligger IT-gruppen att
e administrera anvdndarkonton till hemsidan
administrera foreningens e-postkonton
se till att hemsidan alltid 4r uppdaterad och att nddvéndig information finns att tillga
uppdatera hemsidan pa forfrdgan och i samrad med PR-gruppen
bista andra &mbetsmén med att uppdatera hemsidan sjilva
vid avslutat &mbete ldmna Over till sin eftertridare, bade muntligen och skriftligen,
enligt 6verldmningspolicyn

Uppskattad tid
En timme per vecka 1 grundliggande uppgifter och cirka tre timmar per vecka 1
utvecklingsuppgifter.

Utvecklingsmdojligheter
Att effektivisera och stindigt utveckla hemsidan si att den blir lattillgédnglig och enkel att
navigera.

Du bor soka till IT-gruppen om du
e tycker om IT-administration
e tycker om att ha en roll som hjilper till pA manga olika sétt.
e trivs med att ofta bli kontaktad for att hjdlpa till med IT-relaterade problem.
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e tycker om design och utveckling

Vad som gor dmbetet roligt
Ambetet dr vildigt fritt. Gillar man IT-administration och att uppdatera hemsidor dr det ett
valdigt roligt och flexibelt &mbete.

For mer information,
Kontakta nuvarande IT-grupp pad it@jf-uppsala.se.

Senast uppdaterad juni 2024.

Miljéradet
Ambetsperiod: 1 ar, viljs pa hostens ordinarie stimma. Ambetsperiod: 1 januari — 31
december. 3 &mbeten.

Miljoradet ansvarar for att gora JF mer miljomedveten sé att foreningen gor héllbara och
medvetna val. Darfor har miljoradet 6vergripande koll pa de olika delarna av foreningarna
samt var miljoatgarder kan vidtas.

Det dligger miljorad att

e anvinda sitt kreativa spelrum och ta fram idéer till vad miljorédet kan tidnkas gora som till
exempel anordna events med milj6/ hallbarhetsfrigor i fokus och att se dver hur JF:s
verksamhet kan bedrivas pa ett mer hallbar sétt. Nagra exempel pa atgérder som miljoradet
genomfort dr att plastmuggar har bytts ut till pappersmuggar pa Jontes Stuga samt att det
oftast serveras vegofars istdllet for kottfars pa interna sittningar pa Jontes Stuga. Miljoradet
har dven anordnat Klddbytardag péd Jontes Stuga.

Uppskattad tid
Ambetet dr vildigt fritt. Hur mycket tid som du fgnar dig at imbetet beror i storsta grad pa
vad du genomdriver for idéer. I genomsnitt ndgon timme per vecka.

Utvecklingsmdojligheter

Det finns stora utvecklingsmojligheter for miljorddet. Bland annat kan detta ske genom att
anordna flera events, till exempel pubquiz med miljétema. Miljoradet har for ndrvarande inte
sarskilt stor plats 1 JF sé det finns gott om arbete for att etablera miljoradet. Det dr av storsta
vikt att miljoarbetet far en mer framtradande roll.

Epost, webb ) Adress
valberedning@jf-uppsala.se Ovre Slottsgatan 3
www.jf-uppsala.se 753 10 Uppsala


mailto:it@jf-uppsala.se

® Juridiska Foreningen R

1 Uppsala

Du bor soka till miljordadet om du

e ir intresserad av miljo- och hallbarhetsfragor
e ir kreativ och kan komma med forslag pa idéer
e vill ha ett &mbete som gar att forma och utveckla

Vad som gor imbetet roligt

Det ér fria tyglar sa det ar roligt 1 den man att man kan hitta pd nya inslag i JF:s verksamhet.
Ar man intresserad av miljorelaterade frigor #r det vildigt kul att man fir en del i ett
sammanhang och samtidigt kan gora nagot praktiskt relaterat till hallbarhet.

Stipendienimnden

Ambetsperiod: 1 ar, viljs pad hostens ordinarie stimma. Ambetsperiod: 1 januari — 31
december. 2 ledamoter.

Stipendiendmnden ansvarar for all administration och utdelning av Juridiska foreningens
stipendium. JF far i borjan av varterminen reda pa hur mycket pengar som ska delas ut i
stipendium for det aktuella dret.

Efter detta ska mojligheten att ans6ka om stipendium marknadsforas, och déirefter dr det upp
till stipendiendmnden att sammanstilla ansokningarna och fastsla nomineringar till
stipendium. Det &dr sedan upp till ledamdterna att i samrdd med styrelsen (sdrskilt
Utbildningsansarig tillika sekreterare) att bestimma hur manga stipendier summan ska delas

upp 1.
Dessa skall sedan formellt godkénnas av styrelsen innan de skickas till stipendiekansliet.
Det finns tydliga riktlinjer for hur stipendiet ska delas ut och dessa efterfoljs noggrant.

Det dligger ledamdoter av stipendienimnden att
e ansvara for kommunikation med universitetets stipendiekansli samt de sokande
e forhalla sig objektiv och professionell vad géller utdelning av stipendium
e f0lja rutiner kring ansdkning och utdelning av stipendium
e tillsammans med PR-gruppen marknadsfora JF:s stipendier i samband med
utlysningen
behandla stipendieansdkningar och nominera stipendiater till styrelsen
meddela de som tilldelat stipendiet och de som inte tilldelats
e vid avslutat dmbete ldmna Over till sin eftertrddare, bdde muntligen och skriftligen,
enligt 6verldmningspolicyn

Uppskattad tid

Stipendiendmnden arbetar intensivt under den forsta halvan av véarterminen och dgnar sig at
forberedelser under hostterminen. Det krévs nagra timmar i veckan under ett antal veckor for
att sammanstilla, nominera, kommunicera och utvirdera. Ledamoterna forvéntas delta pé ett
styrelsemdte fOr att presentera nomineringar.
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Utvecklingsmdojligheter
Framst vad géller marknadsforingen av stipendiet.

Du bor soka till ledamot av stipendiendimnden om du
e tycker om administrativt arbete
e tycker om att objektiv ta del av ansdkningar
e tycker om att ansvara for att sammanstilla och redovisa ansokningar
e Klarar av att ibland bli ifragasatt da det 4r manga som ansdker om samma stipendium
och att det pd sé sdtt ocksa dr manga som inte tilldelas det.

Vad som gor imbetet roligt
Ambetet ger goda mojligheter till att fi insyn i hur stipendieutdelning regleras och genomfors.
Det dr ett dmbete som dr koncentrerat till en viss period vilket gor att resten av
dmbetsperioden dr flexibel.

For mer information,
Kontakta nuvarande Utbildningsansvarig tillika sekreterare pa utbsek(@jf-uppsala.se eller
stipendiendmnden pd stipendium@jf-uppsala.se.

Senast uppdaterad juni 2024.
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