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Klubbmasteriet och klubbverket

Klubbmiasteriet leder klubbverket och ansvarar for klubb- och cafeverksamheten i karhuset.
Klubbmaistaren leder klubbmadsteriet. I klubbmésteriet sitter koksmaéstare, vice klubbméstare
och husmastare.

Det daligger klubbmidisteriet att
Planera foreningens karhus, klubb- och caféverkets inriktning och utveckling.

Driva klubbverket och caféverket.

Ansvara for karhuset

Ansvara for att klubbverkets budget planeras, halls och f6ljs upp.
Ansvara for att karhuset ar 1 brukbart skick.
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Klubbmastare

Ambetsperiod: 1 ar, viljs pa varens ordinarie stimma och sitter 1 juli — 30 juni.

Klubbmastaren leder klubbmasteriets arbete och har ansvar for foreningens kérhus,
foreningens fastighet, klubbverket (genom vice klubbmadstarna), husmésteriet (genom
husmaistaren) och caféverksamheten (genom koksmaéstarna). Vad avser klubbverket har
klubbmaéstaren det 6vergripande ansvaret for att hantera bokningsforfragningar pa Karhuset,
skota bemanning for bokningar med alkoholservering samt utbilda klubbverket om klubb- och
barverksamhet.

Klubbmastaren ar ledamot av Juridiska féreningens styrelse och deltar aktivt i den strategiska
ledningen av karen som helhet.

Det dligger klubbmdistaren att:

. Leda klubbmaisteriet och sammankalla dessa vid behov
o Standigt vara lyhord for medlemskollektivets 6nskemal vad géller
den studiesociala verksamheten
. Utbilda klubbverket om JF:s serverings- och alkoholtillstind och ansvara for

att foreningens alkoholutskinkning sker i enlighet med alkohollagen
Hantera bokningsforfragningar och 16pande uppdatera klubbverkets kalender
Ha ett 6vergripande ansvar for att karens klubb- och pubverksamhet sker
med iakttagande av god hygien och i enlighet med

hélsovardsmyndighetens och kommunens hygienforeskrifter

° Lopande bokfora volymen och omséttningen av inkdpta alkoholhaltiga drycker samt
lattdrycker 1 den omfattning som behdvs for upprittandet av den arliga
restaurangrapporten

° Inventera alkohol- och cafélagret vid rikenskapsarets slut i samrdd med
ekonomiansvarig

Representera JF pAa KMK-moten med Kuratorskonventet (KK)

Tillsammans med styrelsen uppritta verksamhetsplan for

nistkommande verksamhetsér och verksamhetsberittelse for

foregédende verksamhetsér

I bérjan av varje termin planera in styrelsemdten for hela terminen

Delta i styrelsemdten och vara vil forberedd infor dessa

Infor varje styrelsemdte inkomma med ett skriftligt meddelande till sekreteraren
Vid avslutat &mbete ldmna Over till sin eftertrddare, bdde muntligen och skriftligen,
enligt overldmningspolicyn.

Uppskattad tid

Arbetsbelastningen kan variera vildigt mycket frdn vecka till vecka, men generellt kan ségas att
posten som Klubbmastare dr forenat med ett betydande tidsatagande och ett stort ansvar. Den som
dmnar soka bor darfor ha ett stort driv och en god planeringsforméga. Utskottet dr stort och
verksamheten méngfacetterad, vilket medfor att det stindigt finns spdnnande utmaningar for den
driftige.

Uwecklingsmdojligheter
Som klubbmaistare har du mojlighet att utveckla klubbverket och verksamheten pa karhuset i

| d
bes, }{;@J{p@" i, yerksamheten generellt kommer att ske 1 samradd med @@hmsﬁ%-%ﬁge&;;;
delarav jdelppnenstill syvende och sist dr det du som sétter ramarna. 752 37 Uppsala
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Du bor soka till klubbmdstare om du
° Ar intresserad av studiesocial verksamhet och att utveckla foreningens karhus

° Ar en god och tillgéinglig ledare med god framférhallning, social férmaga
och som gillar att ta initiativ
Ar en god kommunikatér som giirna skdter kontakten med bokare

Ar lyhord gentemot medlemmar och mot fortroendevalda
Kan planera och strukturera vél
Inte rids att hantera problem som uppstar snabbt

Vad som gor imbetet roligt

Posten innebér en fantastisk mdjlighet att trana upp sin ledarskapsformaga, lara kdnna oerhort
ménga manniskor och att pdverka JF:s studiesociala verksamhet, dess inriktning och utveckling
— och ddrmed 1 forldngningen hela studietiden for ménga, manga ménniskor. Som en extra
bonus far du ocksa ett KK-kort under minst en termin av din &mbetsperiod.

For mer information,
Kontakta nuvarande klubbmaéstare pa klubbverk(@jf-uppsala.se

Senast uppdaterad hosten 2025.
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Vice klubbmaéstare

Ambetsperiod: 1 &r, viljs pa hostens ordinarie stimma och sitter 1 januari — 31 december.

Vice klubbmadstaren &dr en del av klubbmisteriet med sarskilt ansvar for att JF:s
klubbverksamhet ska fungera genom att ansvara for klubbverket och dess klubbverkare.
Arbetet gér 1 stort ut pd att skota bemanningen for bokade kvillar, utbilda klubbverkare
tillsammans med klubbmistaren och att tillse att alkohol och alkoholfria alternativ samt
nodvindigt serveringsmaterial finns pé stugan.

Det aligger vice klubbmiistare att

° Tillsammans med hovméstaren tillsédtta klubbmaistare och hovmaéstare for de
evenemang som kriver det
Vid behov eller vid hovméstarens franvaro bemanna baren pa kérhuset

° Tillsammans med klubbméstaren utbilda klubbverkare om alkohollagens regler och
hur arbetet som klubbverkare ser ut

° Tillsammans med klubbméstaren planera interna evenemang som ir relevanta for
klubbverket

° Ansvara for inkop av alkohol och alkoholfria alternativ samt annat material till
klubbverket

° Samordna ink&p med koks- och husmistare for att minska kostnader

) Ansvara for ordningen i alkoholforrédden i karhuset

° Uppritta rutiner for klubbverkarnas hantering av alkohol innan, under och efter
servering

° Vid avslutat &mbete ldmna Over till sin eftertrddare, bdde muntligen och skriftligen,

enligt overldmningspolicyn

Uppskattad tid

Ambetets omfattning ir cirka 6 timmar i veckan men varierar beroende p4 bokningar och
evenemang pa kérhuset. I samband med terminsstart och utbildning for nya klubbverkare kan
tidsatgangen oka.

Uwvecklingsmdojligheter

Vice klubbméstaren, tillsammans med klubbmaéstaren, ansvarar for att bestimma vilket
sortiment som ska finnas, samt planerar och utvecklar karhusets uthyrningsverksambhet.
Utvecklingsmojligheterna dr mycket stora och du har mgjlighet att sitta din personliga prégel
pa dmbetet.

Du bor soka till vice klubbmdistare om du

° Ar en god, tillgéinglig och lyhord ledare som ir intresserad av att ansvara for en
stor arbetsstyrka
° Ar intresserad av studiesocial verksamhet och att utveckla
uthyrningsverksamheten och klubbverket pé kirhuset
° Har viss kdinnedom om alkohol och alkoholfria alternativ — eller vill ldra dig mer
. Har fingertoppskénsla for vad kérhuset kan och bor erbjuda for utbud och
mojligheter
° Har visst sinne for ekonomi
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Vad som gor dmbetet roligt

Du far mgjligheten léra kdnna vara medlemmar och ansvara for klubbverksamheten 1
karhuset. Det finns stora mojligheter till att sitta din pragel pa nidgot som berér manga
manniskor. Du far ocksa testa pa att leda och ansvara Gver barverksamheten. I din
dmbetsroll har du i hog grad

fria tyglar att bestimma vad som ska finnas att kopa i karhuset och kan dirmed pa ett
hogst konkret sitt forma verksamheten efter eget tycke.

For mer information,
Kontakta nuvarande klubbmastare pa klubbverk@)jf-uppsala.se.

Senast uppdaterad hésten 2026.
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Hovmastare

Ambetsperiod: 1 termin, viljs pa ordinarie stimma och sitter 1 januari — 30 juni, eller 1 juli -
31 december.

Hovméstaren ingér som en del i Klubbmasteriet och &r tillsammans med Vice
Klubbmaistare ansvarig for driften av klubbverket.

Det dligger hovmdistaren att

o Bista klubbmistare och vice klubbmaéstare vid uthyrningar av Pelles stall

. Avlasta och hjilpa klubbverkarna vid servering under uthyrning

. Samordna bada barernas uppgift under uthyrning

. Ha kidnnedom om husets funktioner, teknik och utrustning

. Vara kontaktperson for bokande gist och bistd denne i frdgor som ror
uthyrningen; sdsom moblering, ljud och ljus samt 6vrig teknik

o Lopande inventera dryck och andra bartillbehdr som dr nodvéndiga for
verksamheten och rapportera till vice klubbmaéstare

. Overvaka att servering sker i enlighet med gillande lagstiftning och
Juridiska foreningens alkoholpolicy

o Bista klubbverkare i att stddning genomfors pa ett tillfredsstillande sétt

. Uppmairksasmma husmistaren om behovligt underhall av inventarier och
mobler

o Vid avslutat ambete 1dmna 6ver till sin eftertrddare, bdde muntligen och

skriftligen, enligt 6verldmningspolicyn

Uppskattad tid
Hovmastaren forvintas vara pd plats vid evenemang som &r privata bokningar av
medlemmar eller externa parter. Tidsatgangen dr beroende pd evenemangets art.
Hovmaistaren forvéntas i dessa fall vara pa plats under hela evenemanget. Uppskattad
tid dr darfor ca 6 timmar 1 veckan.

Uwecklingsmdojligheter

Som hovmastare har du ett ambete som ger mycket plats for att leda och samordna
klubbverksamheten. Du fér en viktig ledarroll i att skapa sa vilfungerande evenemang
som mdjligt pa Pelles stall. Rollen bor dérfor ses som ett naturligt steg mellan klubbverk
och vidare engagemang i klubbmasteriet.

Du bor soka till hovmdistare om du

. Ar social, initiativrik och nyfiken

Gillar att sta i baren pa Pelles stall

Ar bekvim med att leda och fordela arbete

Har idéer for att utveckla och effektivisera klubbverket
Kan skapa en positiv stimning pa Pelles stall och i
ambetsmannakollektivet

. Har ledaregenskaper for att lotsa, leda och fordela arbete for foreningens
klubbverkare
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Vad som gor dmbetet roligt
Hovméstar-dmbetet innebér en stor kontakt med foreningens klubbverkare och de géster som
bokar stugan. Du kommer mdéta alla tinkbara ménniskor och knyta
virdefulla kontakter med medlemmar savél som externa parter. Du ges ocksa
forutsattningar att utforma strategiskt viktiga dndringar for att gora klubbverket &nnu
battre. Dartill blir du en del av det fantastiskt roliga utskottskollektiv som
Klubbmisteriet erbjuder - vi har superkul tillsammans!

For mer information,
Kontakta nuvarande klubbmastare pa klubbverk@)jf-uppsala.se.

Senast uppdaterad hosten 2026.
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Koksmastare

Ambetsperiod: 1 ar, viljs pa varens ordinarie stimma och sitter 1 juli — 30 juni.

Koksmastarrollen ingar som en del 1 klubbmésteriet men ar sjdlv ansvarig 6ver den dagliga
caféverksamheten.

Det dligger koksmidistaren att
Uppdatera cafémanual och stadschema en géng per termin

Se till att stddschema och hygienrutiner finns tillgdngliga och efterfoljs

Se till att caféet &r bemannat under veckorna

Uppmuntra och underlitta initiativ for att forbattra verksamheten pa Jontes dagtid
Ansvara for inkop av kaffe och matlador

Regelbundet inventera koksutrustningen och dess funktion samt i
forekommande fall kdpa ny utrustning i samrad med husméstaren
Regelbundet inventera forbrukningsmaterial och stddartiklar till stugan och se
till att nya kops in

Ansvara for tvitt av handdukar och forkladen

Inventera cafélagret vid rikenskapsérets slut i samrdd med ekonomiansvarig
Assistera klubbmadstaren i1 dennes arbete
Foretrada klubbmaisteriet och sarskilt caféverksamheten 1 formansnétverket

Vid avslutat &mbete lamna Gver till sin eftertradare, bade muntligen
och skriftligen, enligt 6verldmningspolicyn

Uppskattad tid

Sa lange caféet 4r bemannat i forvig enligt schemat behdver endast 1-2 timmar ldggas per
vecka for inventering och inkdp, och ibland nagot mer beroende pa vad som behover goras.
Mycket av kommunikationen sker genom att styra gruppen pa Facebook for caféverkare, sa
arbetet kan goras lite var och nér som.

Uwvecklingsmdojligheter

Som koksmaéstare har du ett @&mbete som ger mycket plats for att tdnka kreativt och utveckla
dmbetet. Det kan vara allt frin att anordna frukost, brunch, lunch till evenemang med hjélp av
ovriga 1 klubbmasteriet.

Du bor soka till koksmdstare om du

) brinner for kdrhuset och dess caféverksamhet
° har idéer for att utveckla verksamheten pa stugan
° kan skapa en positiv stimning pd stugan och 1 &mbetsmannakollektivet

Vad som gér dmbetet roligt

Koksmastare ér ett av JF:s allra mest sociala @mbeten! Eftersom man i veckorna ér och
inventerar och kollar laget pa stugan s traffar man manga studenter och lar kdnna
dmbetsménnen i foreningen. Dessutom fér du vara arbetsledare for &mbetsméinnen och
driva ett café! Bara en san sak!
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For mer information,

Kontakta nuvarande klubbmastare pa klubbverk@)jf-uppsala.se.

Senast uppdaterad varen 2025.
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Husmastare

Ambetsperiod: 1 ar, viljs pa hostens ordinarie stimma och sitter 1 januari — 31 december.

Husmastaren har det 6vergripande ansvaret for alla materiella ting 1 kérhuset. Som en del av

klubbmésteriet arbetar man med dvriga &mbetsmén for att se till att stugan &r i

toppskick efter behov och att saker finns pé plats och fungerar. Ambetet har dven en kreativ
aspekt da du som husmaéstare har ansvar for inredning och belysning om nagonting gar sonder
eller behover bytas ut.

Det dligger husmdistaren att

Se till att karhuset halls i gott skick

Regelbundet se 6ver inventariers skick och funktion

Tillkalla hantverkare och reparatorer vid behov

Ansvara for inkdp av nya inventarier vid behov

Assistera klubbmadstaren 1 dennes arbete

Vid avslutat &mbete ldmna Over till sin eftertrddare, bdde muntligen och skriftligen,
enligt 6verldmningspolicyn

Uppskattad tid

Ambetet har goda utvecklingsmojligheter. Samarbetet mellan husassistenterna, husméstaren och
klubbmaistaren kan frodas och bidra till en hallbar arbetsfordelning. Dessutom finns det mycket
potential att utoka den kreativa delen av husmadsteriet.

Uwvecklingsmdojligheter

Beroende pa vad du har for fardigheter eller intressen (men ocksa saklart vad stugan har for
behov) kan husmaéstarrollen utvecklas efter dig som soker. Tidigare husmadstare har haft projekt
som till exempel att sétta upp ljus- och ljudsystem, mala om stugan inviandigt respektive kdpa in
ny inredning for att ge ett mer sammanhidngande helhetsintryck och wunderlitta for
caféverksamheten.

Du bor soka till husmdstare om du

) Har intresse av byggnaders inredning, utseende och funktion
° Ar flexibel, noggrann och handlingskraftig

) Ar — eller vill lira dig att bli — lite hiindig

° Kan pébdrja och slutfora projekt

Vad som gér dmbetet roligt
Du har en hel stuga vars utseende och funktion mer eller mindre star till ditt eget forfogande!
Utvecklingsmojligheterna dr stora och formbarheten god.

For mer information,
Kontakta nuvarande klubbmaéstare pa klubbverk(@)jf-uppsala.se.

Senast uppdaterad hosten 2025.
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Husassistent
Ambetsperiod: 1 ar, viljs pa hostens ordinarie stimma och sitter 1 januari - 31 december.

Husassistenten har ett ansvar for att Jontes stuga halls i god skick och &r underordnad
husmistaren. Utover reparationer och underhall finns det &ven utrymme att jobba med inredningen
pa Jontes for att bidra till en mysig stimning.

Husmastaren har det yttersta ansvaret och dmbetet innebdr nira samarbete med denna 1 diverse
projekt men eget initiativ uppmuntras alltid.

Det aligger husassistenten att

° Stodja husmaistaren i sitt arbete

) Tillsammans med Klubbmaistaren och husmistaren, planera renovationer och inkdp av
inventarier

Se till att foreningens kérhus halls 1 gott skick

Bidra till en mysig inredning i karhuset

Utover storre projekt, underhélla inventarier

Vid avslutat &mbete 1dmna Gver till sin eftertrddare, badde muntligen och skriftligen, enligt
overldmningspolicyn

Uppskattad tid

Tiden ar svar att uppskatta. Det &r helt i forhallande till hur mycket som behovs lagas eller ordnas i
karhuset. For underhall uppskattas en timme 1 veckan. Annars ar det helt upp till &mbetsmannen
sjalv hur mycket denne tar initiativ att fixa i huset.

Utvecklingsméjligheter

Ambetet har goda utvecklingsmojligheter. Samarbetet mellan husassistenterna, husméstaren och
klubbmaistaren kan frodas och bidra till en hallbar arbetsfordelning. Dessutom finns det mycket
potential att utdka den kreativa delen av husmaisteriet.

Du bor soka till husméstare om du

e Har intresse av byggnaders inredning, utseende och funktion
e Ar flexibel, noggrann och handlingskraftig

e Ar —eller vill lira dig att bli — lite hiindig

Vad som gor imbetet roligt
Du har en hel stuga vars utseende och funktion mer eller mindre stér till ditt eget forfogande!
Utvecklingsmojligheterna dr stora och formbarheten god.

For mer information,
Kontakta nuvarande klubbmastare pa klubbverk(@jf-uppsala.se
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